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CAIET DE SARCINI Ne
pentru atribuirea contractului de prestari servicii de curatenie
cod CPV: 90910000-9

CAP. 1 DATE GENERALE.

Casa Judeteana de Pensii Timis, avand sediul in Timisoara, str. Andrei Saguna, nr.5A, judetul
Timis, telefon +40 256308080, fax +40 256308082, adresa electronica de contact (e-mail):
achizitii.tm@cnpp.ro, intentioneaza sa achizitioneze, in temeiul art. 7, alin. 5 din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare, servicii de curatenie - cod CPV
90910000-9, pentru 3 obiective administrate de autoritatea contractanta.

Persoanele de contact privind achizitia sunt:
-dna Szoke Melinda, adresa de e-mail : melinda.szoke@cnpp.ro, tel.+40 256308085
-dnul Gheciu Robert, adresa de e-mail : achizitii.tm@cnpp.ro, tel. +40 256308080 int. 107

CAP. 2 OBIECTUL CONTRACTULUI.

Obiectul contractului consta in achizitionarea de servicii de curatenie (cod CPV: 90910000-9)
in locatiile Casei Judetene de Pensii Timis.

Serviciile de curédtenie se vor presta in 3 locatii, administrate de catre Casa Judeteana de
Pensii Timis, dupa cum urmeaza:

a) Sediul Casei Judetene de Pensii Timis
Locatia: Timisoara, str. Andrei Saguna nr. 5A, Timisoara
Dimensiuni spatiu: aprox. 1.800 mp,
Specific spatiu: Spatiul este structurat pe cinci niveluri:
Subsol - arhiva;
Parter - hol acces clienti, 3 birouri, 3 sali de lucru cu publicul, 4 ghisee, 2 grupuri sanitare;
Etaj | - 3 ghisee, 3 birouri, 1 sala de mese, 2 grupuri sanitare, 1 sala de lucru cu publicul,
incapere arhiva;
Etajul Il - 1 incapere tehnica, 1 ghiseu, 5 birouri, 2 grupuri sanitare, 1 chicineta;
Etajul Il - 8 birouri, 2 grupuri sanitare;
Etaj IV - 8 birouri, 2 grupuri sanitare, 1 incapere arhiva.
Specific suprafete:
- holuri, scari, sali public, sali de lucru cu publicul, arhive, grupuri sanitare cu pardoseala de gresie
de cca. 1.000 mp;
- birouri, ghisee dotate cu mocheta de cca. 800 mp.
Numar mediu de personal: 110 persoane
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b) Arhiva Casei Judetene de Pensii Timis

Locatia: Timisoara, P-ta Mitropolit Alexandru Sulutiu Sterca, nr.2 (fosta P-ta Varful cu Dor nr.2), jud.
Timis;

Dimensiuni spatiu: aprox. 30 mp;

Numar mediu de personal: fara personal permanent;

c) Arhiva Casei Judetene de Pensii Timis
Locatia: Timisoara, str. lon Slavici, nr. 64, jud. Timis;
Dimensiuni spatiu: aprox. 50 mp;

Numar mediu de personal: fara personal permanent;

Serviciile de curdtenie supuse ofertarii asigura intretinerea zilnicd, sdptamanala, lunara,
trimestriald, semestriald, in functie de specificul locatiei, conform indicatiilor impuse de autoritatea
contractanta.

Prestatorul va asigura materialele necesare pentru efectuarea operatiunilor de curatenie.

Prestatorul va asigura lunar urmatoarele cantitati minime de materiale consumabile si solutii

de curatat:

Nr. Produs U.M. Cantiate/luna
crt.
1 Saci menajeri 35 L rola (50 buc./rola) 20
2 Saci menajeri 120 L rola (20 buc./rold) 20
3 Hartie igienica rola (120 m) 60
4 Rezerve mop bumbac buc. 24
5 Pastile cloramina cutie (150 buc./cutie) 1
6 Odorizant profesional flacon 2
7 Sapun lichid bidon (5 L) 2
8 Detergent gresie, faianta bidon (5 L) 2
9 Detergent sanitar bidon (5 L) 1
10 Detergent geam flacon (750 mL) 2
11 Pronto buc. 1
12 Detartrant WC buc. 1
13 Manusi de unica folosinta pereche 6

CAP. 3 VALOAREA ACHIZITIEL
Valoarea totald estimatd, fard TVA, a achizitiei, este 110.400 lei, repartizatd dupa cum
urmeaza:
-pentru perioada 01.05.2025 - 31.12.2025 valoarea maxima fara TVA: 73.600 lei;
-pentru perioada 01.01.2026- 30.04.2026 valoarea maxima fara TVA: 36.800 lei;

CAP. 4 DURATA INCHEIERII CONTRACTULUL.

Durata pentru care se incheie contractul de prestari servicii de curatenie este 01.05.2025 -
31.12.2025, cu posibilitate de prelungire pana la data de 30.04.2026, conform art. 165, alin. 1 din
H.G. nr. 395/2016, cu modificarile si completarile ulterioare. Prelungirea se va face, prin act aditional
semnat de parti, numai in conditiile mentinerii pretului lunar convenit in contractul de achizitie
publica initial.
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CAP. 5 CERINTE MINIME PENTRU SERVICIILE CE FAC OBIECTUL CONTRACTULUI.
Se vor asigura servicii de curatenie zilnice, saptamanale, lunare, trimestriale, semestriale si
ocazionale, conform cerintelor impuse de autoritatea achizitoare .

5.1 Activitati zilnice
La sediul Casei Judetene de Pensii Timis, str. Andrei Saguna nr. 5A:

- aplicarea prevederilor Legii nr. 132/2010 privind colectarea selectiva a deseurilor in institutiile
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- inlocuirea sacilor menajeri;

- maturarea antistatica, spalarea si dezinfectarea pardoselilor dure, a suprafetelor de la parter pana
la etajul IV, cu exceptia sélii de sedintéd (cca. 50 mp) , arhivei de la etajul IV (cca. 20 mp);

- curatarea si dezinfectarea grupurilor sanitare, obiectelor sanitare, oglinzilor;

- curatarea gresiei din grupurile sanitare;

- spalarea usilor de acces in cladire;

- spalarea obiectelor de uz protocolar de la etajul lll;

5.2 Activitati periodice
5.2.1 La sediul Casei Judetene de Pensii Timis, str. Andrei Saguna nr. 5A:

a) la doua zile - activitatea de aspirare a mochetelor si covoarelor beneficiarului, cu utilajele
profesionale ale prestatorului, exceptie facand spatiul de la etajul IV (biroul agricultori, in suprafata
de cca 50 mp). Beneficiarul va stabili de comun acord cu prestatorul programul de aspirare, astfel
incat sa fie acoperite toata aria de birouri in care se realizeaza prin rotatie prestarea acestei
activitati.
b) de 2 ori pe saptamana - maturarea frontului stradal (trotuar, zona verde, parcarea din fata cladirii
si parcarea din lateralul cladirii);
c) saptamanal - stergerea umeda si dezinfectarea balustradelor;

- stergerea prafului;
d) lunar - maturarea antistatica, spalarea si dezinfectarea pardoselilor dure a suprafetelor din spatiile
destinate arhivei de la subsol, etaj | si etajul IV si sala de sedinte, in suprafata totala de 410 mp;
e) trimestrial - curatarea faiantei din grupurile sanitare;

- spalarea geamurilor accesibile;

- stergerea urmelor de pe mobilier, pervaze, intrerupatoare, monitoare, usi, etc;

5.2.2 Suplimentar, prestatorul va realiza urmatoarele activitati:
a) trimestrial - maturarea si spalarea pardoselei arhivelor administrate de Casa Judeteana de Pensii
Timis din Timisoara, str. loan Slavici, nr. 64 - aprox. 50 mp si P-ta Mitropolit Alexandru Sterca-Sulutiu
nr. 2- aprox. 30 mp;

b) semestrial -spalarea semiumeda a mochetelor la sediul CJP Timis; operatiunea va fi indeplinita in
luna octombrie 2025, respectiv in caz de prelungire a contractului prin act aditional, in luna martie
2026.

5.3 ACT]VITZ\TI OCAZIONALE (ori de cate ori va fi necesar)

Curatarea panzelor de pdianjen se va efectua ori de cdte ori este nevoie, in toate spatiile
administrate de autoritatea achizitoare (sediu administrativ si arhive).

Umplerea dozatoarelor cu sapun, aprovizionarea cu hartie igienica a dispenserelor din toalete
se va efectua ori de cate ori este necesar.
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5.4 Precizari specifice privind serviciile de curatenie
Pentru sediul CJP TIMIS din Timisoara, str. Andrei Saguna, nr. 5A, serviciile de curatenie se vor
executa in zilele lucritoare in care functioneaza institutia, fara a perturba activitatea angajatilor
acestora, dupa un grafic de lucru stabilit impreund cu autoritatea contractanta. Intervalele orare
propuse de autoritatea contractante pentru efectuarea activitatilor de zilnice de curatenie sunt
descrise mai jos, dar acest orar poate suporta modificari cu acordul autoritatii contractante.
Luni, marti, miercuri:
- 8%. 16% fara acces in birouri si zona ghisee
- 16% - 18% acces in birouri si zona cu publicul
- 16> - 18 acces in birouri

Joi:
- 8% 16> fard acces in birouri i zona ghisee
- 16 - 18* acces in birouri
- 18- 18 acces in birouri si zona cu publicul
Vineri:

- 8%- 13" fara acces in birouri si zona ghisee
- 13%- 16% acces in birouri si zona cu publicul

Prestatorul va asigura numarul de personal de curdtenie necesar efectuarii serviciilor in mod
corespunzator.

Toti lucratorii vor purta in timpul prestarii serviciilor de curatenie uniforme cu ecuson cu
numele, prenumele si denumirea societatii prestatoare, iar tinuta trebuie sa fie in permanenta
decenta si curata.

Agentii de curitenie trebuie s& se comporte civilizat pe intrega durata a desfasurarii
activitatii lor in incinta locatiilor.

Personalul care efectueaza serviciul de curatenie va fi examinat periodic de catre organele
specializate ale prestatorului in ceea ce priveste asistenta medicald, potrivit normelor sanitare in
vigoare. Prestatorul va respecta normele de securitate in munca si normele pentru situatii de
urgentd si va efectua in acest sens instructajul cu toti lucratorii sai care isi desfasoara activitatea in
incinta locatiilor beneficiarului.

in situatia in care se produce un accident de munca in care este implicat un lucrator al
prestatorului, acesta se inregistreza de catre prestator.

Serviciile de curatenie se vor efectua la orele cu un flux redus de personal, in baza unor
grafice stabilite de comun acord.

Cerinte obligatorii:

1.-prestatorul de servicii de curatenie trebuie sa dovedeasca ca are sediul social sau punct de
lucru activ in jud. Timis, astfel incat si poatd asigura indeplinirea si supravegherea corespunzatoare a
serviciilor de curiienie prestate in locatiile autoritatii achizitoare, iar colaborarea cu prestatorul sa
fie operativa si permanenta;

2.-la data depunerii ofertei prestatorul de servicii de curatenie trebuie sa dovedeasca ca are
angajati agenti de curitenie, dedicati si suficienti, pentru indeplinirea serviciilor de curatenie in
locatiile autoritatii achizitoare.
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CAP. 6 MODUL DE PREZENTARE A OFERTELOR.

Conditii de ofertare

Operatorii economici interesati sa oferteze vor putea accesa si descarca din aplicatia SEAP -
sectiunea ,,Publicitate anunturi” anuntul de participare si, atasat in format pdf, caietul de sarcini,
precum si de pe site-ul Casei Judetene de Pensii Timis: www.pensiitimis.ro/Achizitii
publice/2025/Achizitie servicii de curatenie 2025: anuntul de participare si caietul de sarcini, cu
anexa.

Ofertantul va elabora separat oferta tehnico-financiara detaliata, cu informatii tehnice si
financiare specifice, astfel incat aceasta sa respecte cerintele inserate in caietul de sarcini.

Aceasta oferta tehnico - financiara detaliata va include o prezentare a operatorului economic
autorizat sa presteze servicii de curatenie, precum si o descriere detaliata a metodologiei si a planului
de lucru conceput pentru prestarea serviciilor de curatenie supuse ofertarii:

- activitatile si sarcinile concrete care vor fi incredintate personalului implicat in indeplinirea
contractului de achizitie publica ;

- graficul de timp prevazut pentru indeplinirea activitatilor si sarcinilor respective;

- alte informatii considerate semnificative de ofertant pentru evaluarea corespunzatoare a
propunerii tehnice (colaborari similare anterioare , nr. angajati activi etc.).

Totodata, in aceasta oferta, se va indica pretul lunar al pachetului de servicii de curétenie, in

lei, fara TVA, conform caietului de sarcini.

Se va mentiona daca ofertantul este platitor sau neplatitor de TVA.

Oferta se va redacta in limba romana .

Oferta de pret se va pastra ferma pe toata durata derularii contractului de achizitie publica,
pretul lunar ofertat, neputand fi modificat.

Perioada de timp in care ofertantul trebuie sa isi mentina valabila oferta este 60 zile.

Contravaloarea serviciilor de curatenie se va factura lunar, pe baza unui proces verbal de
receptie semnat de prestator si beneficiar (anexa nr. 1 la caietul de sarcini). Plata facturii se face
prin virament bancar, cu ordin de platd, in lei, in termen de 30 zile de la primirii facturii, intr-un cont
de trezorerie, indicat de furnizor.

Nu se accepta oferte alternative.

Prestatorul va emite lunar o singura factura pentru toate serviciile prestate in locatiile
beneficiarului, cu precizarea distincta a costului aferent materialelor de curatenie furnizate.

Conditii de participare la selectia de oferte
Operatorii economici interesati au obligatia de a publica oferta in catalogul electronic de
produse, servicii si lucrdri disponibil in aplicatia SEAP, respectiv pretul pachetului lunar de servicii, in
lei, fara TVA, si principalele caracteristici tehnice ale serviciilor de curatenie ce urmeaza a fi prestate
(sumar), in conformitate cu cerintele caietului de sarcini, pana cel tarziu in data de 23.04.2025.
Dupa postarea in catalogul electronic sus-mentionat, operatorii economici vor transmite
autoritatii contractante pe adresa de e-mail: achizitii.tm@cnpp.ro, urmatoarele documente:
notificarea de postare a ofertei in aplicatia SEAP, document ce include denumirea ofertantului, CUI,
mentiunea daca societatea este platitoare sau neplatitoare de TVA, reper si nr. de referinta servicii
de curatenie in catalog SEAP, date de contact prestator: telefon, email $i persoana de contact),
precum si oferta tehnico-financiara detaliata, insotita de copie CUI, certificat constatator emis de
Oficiul National al Registrului Comertului (nu mai vechi de 30 zile) si documente justificative ale
experientei similare (lista contracte similare, documente doveditoare ale experientei similare,
recomandari etc.).
Data limitd de depunere a ofertelor in aplicatia SEAP-Catalogul electronic si de transmitere
a notificarii de postare in Catalogul SEAP, insotitd de oferta tehnico-financiara detaliata si
inscrisurile anexa, pe email, catre autoritatea achizitoare este 23.04.2025.
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Dupa data limitd de ofertare, autoritatea contractantd va proceda la evaluarea ofertelor,
respectiv se va analiza continutul ofertelor tehnico-financiare detaliate transmise autoritatii
contractante, pe email si se vor compara preturile ofertate, listandu-se extras din SEAP.

Dupa verificarea documentelor depuse, autoritatea va initia formalitatile de achizitie directa in
catalogul electronic disponibil in aplicatia SEAP cu operatorul economic a carui oferta a fost declarata
conformé, completé si castigitoare, iar la finalizarea acestor formalitati va incheia contract de prestari
servicii de curatenie, pe perioada estimata 01.05.2025 -31.12.2025, cu posibilitate de prelungire pana la
30.04.2026, in conditiile art.165, alin.1 din H.G. 395/2016 cu modificérile si completarile ulterioare.

CAP. 7 CRITERIUL DE ATRIBUIRE.
Criteriul de atribuire este pretul cel mai scizut al pachetului de servicii de curatenie ofertat,
conform si complet.

CAP 8. ALTE PRECIZARI.

8.1. Prestatorul este raspunzator fatd de autoritatea contractantd pentru indeplinirea
obligatiilor contractuale privind prestarea serviciilor de curatenie.

8.2. Este interzisa impunerea de catre prestator a unor taxe de reziliere sau penalitati pentru
denuntarea Tnainte de termen a contractului de achizitie solicitata de catre autoritatea achizitoare,
pentru motive justificate de considerente de ordin legal si financiar.

8.3. Personalul prestatorului se obligd sa respecte reglementarile si regulamentele interioare
ale autoritatii contractante pe toata durata prezentei in locatiile acesteia.

8.4. Calitatea serviciilor se verifica:

- in timpul desfasurarii serviciului de curatenie;

- prin sondaj si/sau in timpul lucrului de cétre persoana desemnata de autoritatea achizitoare
(verificarea se face cu ajutorul simturilor vizuale, olfactive si tactile);

- la receptia lunara, cu consemnarea constatarilor in procesul verbal de receptie (anexa nr. 1
la caietul de sarcini)

8.5 Prestatorul va emite lunar o singura factura pentru toate serviciile prestate in locatiile
autoritatii, cu precizarea distincta a costului aferent materialelor de curatenie furnizate.

Director/executiv adjunct, Sef serviciu econo ’ﬂ:, Consilier achizitii publice,
Melinda{Ecaterina Szoke Ibolya Nin Robert—Alg_)@?ndru Gheciu

A
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Anexa nr. 1 la caietul de sarcini nr. _ 26123 /04 2P 25

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

CASA JUDETEANA DE PENSII TIMIS

(denumire ofertant)

Nr. / 2025 Nr.__ / 2025
PROCES VERBAL DE RECEPTIE
LUNA ANUL 2025
Intocmit astazi de catre reprezentantii partilor contractante, cu

ocazia receptiei lunare a serviciilor de curatenie ce fac obiectul contractului de prestari servicii
nr. /
Se constata efectuate urmatoarele activitati, cu specificatiile detaliate, dupd cum urmeaza:

ACTIVITATI ZILNICE

La sediul Casei Judetene de Pensii Timis, str. Andrei Saguna nr. 5A:

- aplicarea prevederilor Legii nr.132/2010 privind colectarea selectiva a deseurllor in institutiile
publice: ;
- inlocuirea sacilor menajeri
- maturarea antistatica, spalarea si dezinfectarea pardoselilor dure a suprafetelor de la parter
pana la etaj IV cu exceptia salii de sedinta (cca. 50 mp) si arhiva de la etajul IV (cca. 20 mp),
arhivei de la subsol (cca. 300 mp)
- curatarea i dezinfectarea grupurilor sanitare, oblectelor sanitare, oglinzilor

- curatarea gresiei din grupurile sanitare 3
- spalarea usilor de acces in cladire :
- spalarea obiectelor de uz protocolar et. 3 -

ACTIVITATI PERIODICE
La doua zile la sediul CJP Timis:
- aspirarea mochetelor cu utilaje profesionale ale prestatorului, exceptie facand spatiul de la
sediul Casei Judetene de Pensii Timis situat la et IV (b]l’OUl agricultori, in suprafata de cca 50
mp) ;
Sdptdmadnal la sediul CJP Timis:
- stergerea umeda si dezinfectarea balustradelor :
- stergerea prafului g
De doud ori pe saptamand, la sediul CJP TIMIS
- maturarea frontului stradal (trotuar, zona verde, parcare fata cladire si parcare lateral
cladire) :
Lunar:
- maturarea antistatica, spalarea si dezinfectarea pardoselilor dure a suprafetelor din spatiile
destinate arhivei de la subsol, etajul | si etajul IV si sala de sedinte, la sediul CJP Timis, in
suprafata totala de 410 mp
Trimestrial la sediul CJP Timis, curatenie generala constand in :
- curatarea faiantei din grupunle sanitare !
- spalare geamurilor accesibile :
- stergerea urmelor de pe mobilier, pervaze, intrerupatoare, monitoare, usi, etc

Trimestrial se va efectua suplimentar maturarea si spalarea pardoselei
- a 2 arhive administrate de CJP TIMIS din Timisoara, str.loan Slavici nr.64 - aprox 50 mp si P-ta
Mitropolit Alexandru Sterca-Sulutiu nr. 2 aprox. 30 mp 3

172



Semestrial:
-spalarea semiumeda a mochetelor la sediul CJP Timis

ACTIVITATI OCAZIONALE (ori de cate ori este necesar) la sediile administrative:
Curatarea panzelor de paianjen
Umplerea dozatoarelor cu sapun

- Schimbarea prosoapelor din dispersere
- Asigurarea hartiei igienice la toalete

OBSERVATII:

BENEFICIAR PRESTATOR,
CASA JUDETEANA DE PENSII TIMIS
Comisia de receptie

Director executiv adjunct, Sef serviciu economic, Consilier achizitii publice,
Melind aterina Szoke Ibolya Ninacj Robert-Alexandru Gheciu
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