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CAIET DE SARCINI
pentru atribuirea contractului de servicii intretinere si gazduire site

Cap.1 Date generale
Casa Judeteana de Pensii Timis, avand sediul in Timisoara, str. Andrei Saguna, nr.5A,
telefon 0256-308050, fax 0256-308082, e-mail : achizitii.tm@cnpp.ro, intentioneaza sa
incheie un contract de servicii de intretinere si gazduire site - cod CPV 72267100-0 .
Persoanele de contact privind achizitia sunt :
-d-na Szoke Melinda-Ecaterina, adresa de e-mail : melinda.szoke@cnpp.ro, tel. 0256/308085
-d-na Vadean Laura-Giulia, adresa de e-mail : achizitii.tm@cnpp.ro, tel. 0256/308093

Cap.2 Obiectul contractului (servicii de intretinere si gazduire site)

Obiectul contractului consta in prestarea activitatii de gazduire, administrare si
actualizare permanenta a site-ului web al Casei Judetene de Pensii Timis, cu adresa
www.pensiitimis.ro si gazduirea casutei de mail cjp-tm@pensiitimis.ro.

Abonamentul pentru gazduire: spatiu de stocare - 2G, trafic lunar - 15G, conturi FTP5,
adresa IP dedicata, server SSL, Backup local, Cpanel, baza de date MySql.

Cap.3 Cerinte minime pentru serviciile ce fac obiectul contractului de achizitie:

3.1 Sa conlucreze cu beneficiarul pentru actualizarea site-ului in conditii optime Si
conform necesitatii acestuia, in baza celor solicitate in scris .

3.2 Sa efectueze prima actualizare a site-ului in termen de 3 zile de la data punerii la
dispozitie de catre beneficiar, in forma scrisa, a datelor care urmeaza sa fie modificate.

3.3 Sa instaleze pe site orice informatie sau program solicitat de catre beneficiar in
regim de urgenta. Daca informatia este comunicata scris de catre beneficiar in timpul
programului de lucru (8% - 14%), va fi preluata pe site in termen de o ora de la primire. In
cazul in care informatia comunicata scris de catre beneficiar este transmisi dupa ora 142 va
fi preluata pe site a doua zi lucratoare la prima ora.

3.4 Sa informeze in scris beneficiarul despre actualizarile efectuate si sa ceara
validarea lor.

3.5 Sa contacteze in scris beneficiarul de fiecare datd cand sunt probleme care
pericliteaza realizarea contractului si sa ia o decizie comuna, consemnata in scris.
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Cap.4. Valoarea totala maxima estimata, fara TVA, a achizitiei este :
-pentru perioada 01.05.2019-31.12.2019 este 1.296 lei ;
-pentru perioada 01.01.2020-30.04.2020 este 648 lei.

Cap.5 Durata incheierii contractului

Durata pentru care se incheie contractul de servicii de intretinere si gazduire site
este 01.05.2019 - 31.12.2019, cu posibilitate de prelungire pana la data de 30.04.2020,
conform art.165 din H.G. nr.395/2016 . Prelungirea se va face in conditiile menti nerii pretulu1
convenit initial in contractul de achizitie publica.

Cap.6 Modul de prezentare a ofertelor

6.1 Conditii de ofertare

Operatorii economici interesati sa oferteze vor putea accesa si descarca din aplicatia
SICAP(SEAP) - sectiunea ,, Publicitate anunturi,, - ,,anuntul publicitar,, si atasat in format pdf
,, caietul de sarcini,, , precum si de pe site-ul Casei Judetene de Pensii Timis: http//
www.pensiitimis.ro/Achizitii publice/2019/ Achizitie servicii de intretinere si gazduire site:
anuntul publicitar si caietul de sarcini.

Se va posta in catalogul electronic de produse, servicii si lucrari disponibil in SICAP
(SEAP), oferta, in conformitate cu cerintele caietului de sarcini. Oferta incircati in
SICAP(SEAP), va contine obligatoriu elementele solicitate de autoritatea contractanta,
respectiv pretul pachetului lunar al serviciilor, fara TVA si principalele caracteristici tehnice
ale acestor servicii, eventual optiunile acordate (sumar).

Ofertantii vor elabora separat, oferta tehnico-financiara detaliata, astfel Tncat aceasta
sa respecte, cerintele inserate in caietul de sarcini. Aceasta oferta va contine informatii
tehnice si financiare detaliate privitoare la serviciile ofertate. La oferta detaliata se vor atasa
urmitoarele documente, certificate conform cu originalul : CUI si certificat constatator emis
de Oficiul National al Registrului Comertului, precum si documente doveditoare ale
experientei similare .

Oferta se va redacta in limba romana. Oferta de pret va fi exprimata in lei Si se va
pastra ferma toata durata derularii contractului. Pretul lunar al pachetului de servicii, fara
TVA, din oferta este ferm si nu poate fi modificat. Se va preciza daca ofertantul este sau nu
platitor de TVA.

Perioada de timp in care ofertantul trebuie sa isi mentina valabila oferta este 60 zile.

6.2 Conditii de participare la selectia de oferte

Operatorii economici interesati au obligatia de a depune in catalogul electronic
disponibil in SICAP(SEAP), oferta de pret, in conformitate cu cerintele caietului de sarcini al
achizitiei, pana cel tarziu la data de 29.03.2019 .

Totodata, ofertantii vor elabora propunerea tehnico-financiara detaliata, astfel incat
aceasta sa respecte, cerintele inserate in caietul de sarcini, care se va transm1te separat
autoritatii contractante la adresa de e-mail: achizitii. tm@cnpp.ro .

Dupa postarea in catalogul electronic susmentionat se va transmite autoritatii
contractante pe adresa de e-mail: achizitii.tm@cnpp.ro, urmatoarele: 1. notificarea de
postare (cu datele de identificare ale ofertei, cod pozitie catalog produse, denumire
ofertant - in SICAP(SEAP), CUI, adresa de contact: email si persoana de contact) si 2. oferta
tehnico-financiara detaliata cuprinzand detalii tehnice si financiare privind serviciile de
intretinere si gazduire site, insotita de urmatoarele documente: certificat unic de inregistrare
(CUI) si certificat constatator emis de Oficiul National al Registrului Comertului, precum si de
documentele doveditoare ale experientei similare .
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Data limita de depunere a ofertelor in SICAP(SEAP) si de transmitere a notificarii
catre autoritatea contractanta este 29.03.2019 .

Dupa data limita de ofertare, autoritatea contractantd va proceda la evaluarea
ofertelor, respectiv se va analiza continutul ofertelor tehnico-financiare detaliate transmise
autoritatii contractante si se vor compara preturile ofertate, listandu-se extras din
SICAP(SEAP) .

Ofertantul declarat castigator va depune, la sediul autoritatii contractante, la
solicitarea acesteia, oferta tehnico-financiara detaliata in original si urmatoarele documente
anexa in original sau in copie certificata ,,conform cu originalul,,: CUI si certificat constatator
emis de Oficiul National al Registrului Comertului. Informatiile prezentate in aceste
documente trebuie sa fie reale/valide si actuale, iar certificatele trebuie sa fie valabile la
data prezentarii acestora (nu mai vechi de 30 zile). Totodata, se vor depune si documentele
doveditoare ale experientei similare.

Daca ofertantul cu pretul cel mai scazut nu va depune documentele susmentionate sau
acestea nu sunt conforme, autoritatea contractanta va solicita aceste acte urmatorului clasat.

Autoritatea va initia achizitia directa in catalogul electronic disponibil in SICAP(SEAP),
fata de operatorul economic a carui oferta a fost declarata castigatoare, iar la finalizarea
formalitatilor in SICAP(SEAP), va incheia contract de servicii de intretinere si gazduire site, pe
perioada 01.05.2019 - 31.12.2019, cu posibilitate de prelungire pe maxim 4 luni, conform
art.165 din H.G. nr.395/2016. Datele furnizate in caietul de sarcini si oferta conforma, devin
clauze contractuale obligatorii pentru ofertantul declarat castigator.

Cap.7. Criteriul de adjudecare: Criteriul de atribuire este pretul cel mai scazut al
pachetului lunar de servicii ofertat, complet si conform, cu cele mai multe optiuni acordate.

Cap.8. Alte precizari :

1. Prestatorul este raspunzator fata de autoritatea contractanta pentru indeplinirea
obligatiilor contractuale privind serviciile de intretinere si gazduire site.

2. Este interzisa impunerea de catre prestator a unor taxe de reziliere sau penalitati
pentru rezilierea inainte de termen a contractului de prestari servicii solicitata de catre
autoritatea achizitoare, pentru motive justificate de considerente de ordin legal si financiar.

3. Contravaloarea serviciilor de intretinere si gazduire site se va factura lunar, pe
baza raportului lunar de activitate, confirmat de beneficiar. Plata facturii se face prin O.P. in
lei, in termen de 30 zile de la data primirii facturii, intr-un cont de trezorerie, indicat de
prestator. Nu se accepta oferte alternative.
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Director executiv adjunct, Compartiment achizitii publice,
Melinda Ecaterina Szoke inspector superior
Laura G@l‘};; Vadean

Biroul informatica,
asigurari facultative si stagii de cotizare
Visan Maria
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