MINISTERUL MUNCTI F
SEJUSTITTTE | SOCIALL

Casa Nationala de Pensii Publice

CASA JUDETEANA DE PENSII TIMIS

CAIET DE SARCINI
ACHIZITIE PACHET ARTICOLE DE BIROU

1.GENERALITATI
Prezentul caiet de sarcini contine specificatii tehnice si constituie ansamblul cerintelor

minimale pe baza carora se elaboreaza de catre fiecare ofertant propunerea tehnico-
financiara, pentru furnizarea de articole de birou ce fac obiectul prezentei achizitii.

Ofertele care nu respecta specificatiile tehnice impuse si/sau care propun furnizarea
de produse in conditii tehnice inferioare celor prevazute in prezentul caietul de sarcini vor fi
declarate neconforme. Respectarea cerintelor de calitate minime ale produselor prezentate au

rol determinant in acceptarea ofertei.

2. OBIECTUL ACHIZITIEI
Obiectul achizitiei publice consta 1in furnizarea de ,,articole de birou,,

(tonere/cartuse de cerneala, hartie pentru fotocopiator, alte articole de birou), clasificate

conform CPV 39263000-3.
Cantitatea si tipul de produse ce urmeaza a se achizitiona sunt indicate in anexa 1 la

prezentul caiet de sarcini.

3.AUTORITATEA CONTRACTANTA

Casa Judeteana de Pensii Timis,

Sediu : Timisoara, str.Andrei Saguna , nr.5A,

telefon +40 256308050, fax +40 256308082,

e-mail : cjp-tm@pensiitimis.ro ; achizitii.tm@cnpp.ro

persoane de contact :

-d-na Szoke Melinda, adresa de e-mail : melinda.szoke@cnpp.ro , tel. 0256/308085
-d-na Zat Valentina, adresa de e-mail: valentina.zat@cnpp.ro, tel. 0256/308087

4.SURSA DE FINANTARE
Sursa de finantare este bugetul asigurarilor sociale de stat

5. LEGISLATIE APLICABILA
- Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice ;
- Normele Metodologice de aplicare a Legii nr.98/2016 privind achizitiile publice, aprobate

prin H.G. 395/2016 ;
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5. MODALITATEA DE ACHIZITIE
Achizitia publica directa a pachetului de articole de birou ofertat se va efectua din

Catalogul electronic de produse, servicii si lucrari disponibil in SEAP, termenul limita de
ofertare fiind stabilit la data de 14.05.2018. Comanda va fi lansata catre operatorul economic
care ofera ,, pretul cel mai scazut,, al pachetului de articole de birou ofertat, respectand
cerintele tehnice impuse de autoritatea achizitoare .

6. VALOAREA ESTIMATA A ACHIZITIEI
Valoarea maxima estimata, fara TVA, a achizitiei este 4.200 lei.

7.0FERTA TEHNICO-FINANCIARA

7.1 MODUL DE PREZENTARE A OFERTEI

Oferta se va prezenta online (in aplicatia SEAP), iar achizitia directa se va realiza
exclusiv in aplicatia SEAP.

Perioada de timp in care ofertantul trebuie sa isi mentina valabila oferta 30 zile.

Operatorii economici au obligatia de a transmite oferta numai in format electronic
(SEAP, e-mail) si numai pana la data limita stabilita pentru depunerea ofertelor. Orice oferta
care nu respecta aceste cerinte vor fi descalificate. Riscurile transmiterii ofertei, inclusiv
forta majora cad in sarcina operatorului economic ofertant.

Raspunsurile la solicitarile de clarificari se vor formula in mod exclusiv in format

electronic, cu termen maxim de raspuns 1 zi, de la data solicitarii .

7.2 OFERTA TEHNICO-FINANCIARA

Operatorii economici interesati vor elabora oferta tehnico-financiara, astfel incat
aceasta sa respecte, specificatiile tehnice inserate in caietul de sarcini (categorie articole de
birou, cantitati, mod de ambalare, termen de livrare, garantie, pret total,fara TVA, pachet
produse si pret unitar,fara TVA/ produse indicate in anexa).

Elementele ofertei tehnico-financiare se vor indica sumar in SEAP si vor fi prezentate
detaliat si complet in oferta tehnico-economica detaliata, in corelatie cu prevederile
caietului de sarcini. Ofertantul va descrie caracteristicile tehnice si functionale pentru
fiecare produs ofertat, astfel incat sa se asigure verificare corespondentei cu specificatiile
tehnice din caietul de sarcini.

Din punct de vedere tehnic si comercial se vor accepta numai produsele care
indeplinesc specificatiile tehnice sau mai avantajoase decat cerintele prescrise.

Ofertantul va preciza termenul de livrare al pachetului de produse, la sediul autoritatii
contractante, incadrandu-se in termenul de maxim 3 zile de la lansarea comenzii.

Ofertantul va putea prezenta si alte informatii considerate semnificative de acesta

pentru evaluarea corespunzatoare a ofertei sale.
Oferta tehnico-economica detaliata si alte documente prezentate de ofertant trebuie

sa fie scanate lizibil.

Oferta are caracter obligatoriu, din punct de vedere al continutului, pe toata perioada
de valabilitate stabilita de autoritatea achizitoare.

Nerespectarea caracteristicilor tehnice minimale obligatorii atrage declararea ofertei
ca neconforma, conform art.215 alin.5 din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Preturile se vor exprima in lei si se va indica atat pretul intregului pachet ofertat,
precum si pretul unitar al produselor ofertate, in lei, fara TVA, cuprinse in anexa 1 la
prezentul caiet de sarcini. Se va mentiona, daca ofertantul este platitor de TVA.

Pretul din oferta este ferm si va fi mentinut pe perioada de la valabilitate a ofertei .

Preturile ofertate vor include toate taxele legate de transport, depozitare, incarcare,
descarcare, manipulare, alte taxe ocazionate de livrare/furnizare.

Page 2 of 6



8.SPECIFICATII TEHNICE ALE PRODUSELOR OFERTATE

Autoritatea achizitoare isi rezerva dreptul de a verifica datele tehnice prezentate de
catre ofertanti. In cazul unor neconcordante sau a prezentarii unor date false, autoritatea
achizitoare are dreptul de a elimina oferta respectiva. Caracteristicile prezentate in oferta
tehnico-financiara si nerealizate in exploatare, vor determina suportarea de catre furnizor a
contravalorii eventualelor daune cauzate autoritatii contractante.

Dovada conformitatii fiecarui produs ofertat consta in prezentarea “Certificatului de

calitate si conformitate” sau “Declaratia de conformitate” .

A. In cazul Cartuselor de cerneala/tonere din tabel :
Toner negru HP LaserJet CE255X (12.500 pagini)
Cartus HP 953KL black LOS70AE (2000 pagini)

Cartus HP 953KL cyan F6U16AE (1.600 pagini)
Cartus HP 953KL magenta F6U17AE (1.600 pagini)

Cartus HP 953KL yellow F6U18AE (1.600 pagini)

se vor respecta urmatoarele cerinte minimale :

1) Cartusele de toner vor fi corespunzatoare din punct de vedere calitativ si nu vor prezenta
urme de uzura, topiri sau zgarieturi, pierdere de pulbere la tiparire, nu vor lisa urme pe
hartie si nu murdaresc paginile, nu vor fi zgomotoase pe parcursul folosirii; cartusele nu
trebuie sa prezinte urme de scurgeri pe mecanism, pe rolele de antrenare sau pe cilindru;

2) Produsele nu vor contine elemente si componente reutilizate ale cartuselor originale si
acoperite de marci sau licente de fabricatie ale altor producatori si nu vor prezenta urme de
distrugere prin topire/razuire/acoperire, etc. a marcajului de identificare al acestora;

3) Produsele nu vor fi contrafacute;

4) Produsul va fi sigilat de producator, va avea inscriptionate instructiuni de utilizare si va
contine eticheta cu codul consumabilului. Cartusul poate fi folosit pentru imprimarea a unui
anumit nr. pagini specific, format A4. Consumabilul trebuie sa fie ambalat in punga de
plastic, inchisa etans. Consumabilul este ambalat suplimentar intr-o cutie de carton pe care
sunt inscriptionate de catre producator marca, tipurile de imprimante pentru care sunt
utilizabile, numele producatorului, codul si tara de origine a consumabilului.

Totodata se vor respecta urmatoarele specificatii obligatorii :

1.Ofertantii au obligatia de a preciza mentiunea original sau echivalent, pentru acest tip
de produse.

2.Produsele ofertate vor fi originale OEM sau echivalente, sa respecte in totalitate
cerintele din manualul tehnic al echipamentului si/sau recomandarile producatorului
echipamentelor si sa fie 100% compatibile cu echipamentele in care urmeaza sa fie montate,
fiind recunoscute de echipamente.

Prin consumabil OEM (Original Equipment Manufacturer) se intelege un consumabil
fabricat din componente noi, pe baza de licente si patente, cu acordul si suportul
producatorului de echipamente.

Prin  consumabil echivalent se intelege un consumabil compatibil cu tipul
echipamentului pentru care se achizitioneaza, care are cel putin aceleasi caracteristici si
performante cu cel OEM, obtinute din componente noi care nu au mai fost folosite anterior.

Pentru produsele echivalente, ofertantii vor prezenta in copie, certificate sau alte
documente emise de organisme abilitate, care sa ateste conformitatea fiecaruia dintre
produsele ofertate. Se vor prezenta documente elaborate de un laborator neutru de incercari
recunoscut in UE, care sa contina teste obiective privind numarul de printuri realizat cu
consumabilele echivalente comparativ cu cele OEM, calitatea imaginii oferita de produsele
echivalente, impactul asupra echipamentului in care este utilizat consumabilul echivalent si
orice alte teste din care sa rezulte faptul ca produsele echivalente pot fi folosite fara niciun
fel de restrictie de ordin tehnic pe echipamentele respective.
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Un mijloc adecvat de a dovedi conformitatea produselor cu specificatiile tehnice
solicitate il poate reprezenta dosarul tehnic al producatorului, insa acesta trebuie sa contina
documente care sa confirme ca produsele ofertate sunt echivalente cu cele OEM, iar printre
documentele doveditoare trebuie sa se regaseasca buletine de analiza/rapoarte/alte
documente care sa certifice echivalenta acestora cu produsele OEM. Nu se admite doar o
declaratie proprie de la producatorul consumabilului.

B) La produsul ,,hartie fotocopiator,, trebuie indeplinite urmatoarele cerinte minime:
1)- Sa fie furnizate coli de hartie de culoare alba, cu suprafata neteda ;
2)- 1 top sa contina 500 coli format A4 in ambalaj de desfacere, hartie tiparita si
inscriptionata cu datele de identificare a produsului;
3)-Hartie pentru copiator trebuie sa se incadreze in categoria B, avand urmatoarele
specificatii tehnice:
- gramaj 81,2 g/m2
- grosime um 102
- grad de alb 103

- densitate aparenta : 0,8 g/cm3
4)- Ofertantii vor prezenta, la solicitarea autoritatii contractante, pentru hartia pentru

fotocopiator ofertata, raport de incercare emis de un laborator autorizat, care sa ateste
specificatiile tehnice ale acestui produs.

C) La restul articolelor de birou din anexa trebuie indeplinite urmatoarele cerinte
minime :

1) Restul articolele de birou indicate in anexa vor fi corespunzatoare din punct de vedere

calitativ, respectand specificatiile tehnice impuse de autoritatea contractanta, iar ambalajul

nu va prezenta urme de uzura sau deteriorari .
2) Nu se accepta produsele contrafacute sau care prezinta vizibile deteriorari sau lipsuri.

9. Ambalare.
9.1 Ofertantul are obligatia de a ambala produsele pentru ca acestea sa faci fata, fara

limitare, la manipularea dura din timpul transportului, tranzitului si expunerii la temperaturi
extreme, la soare si la precipitatiile care ar putea sa apara in timpul transportului si
depozitarii in aer liber, in asa fel incat sa ajunga in buna stare la destinatia finala.

9.2 In cazul ambalarii greutatilor si volumelor in cutii, furnizorul va lua in considerare, unde
este cazul, distanta mare pana la destinatia finala a produselor si absenta facilitatilor de
manipulare grea in toate punctele de tranzit.

9.3 Ambalarea, marcarea si documentatia din interiorul sau din afara pachetelor vor respecta
strict cerintele prevazute pentru prezenta achizitie.

9.4 Toate materialele de ambalare a produselor, precum si toate materialele necesare
protectiei coletelor (cutii, paleti, foi de protectie, etc.) raman in proprietarea autoritatii

achizitoare.

10. CONDITII DE LIVRARE A PRODUSELOR
Pachetul de produse va fi livrat si manipulat de catre ofertantul-furnizor, la sediul

autoritatii contractante, gratuit, in termen de 3 zile de la data lansarii comenzii catre
furnizor . Produsele ofertate trebuie sa fie de calitate si insotite de certificat de conformitate
si garantie. Preturile unitare in lei, fara TVA din oferta sunt ferme si nu pot fi modificate . Nu
se accepta oferte alternative.

Receptia cantitativa si calitativa se face in momentul livrarii produselor, la sediul
beneficiarului Casa Judeteana de Pensii Timis din Timisoara, str.Andrei Saguna nr.5A,; judetul
Timis, in prezenta unui delegat al funizorului (nu prin curier).

La livrare, produsele vor fi insotite de factura, certificat de calitate si conformitate si
certificat de garantie.

Produsele livrate trebuie sa fie de calitate, sa respecte in totalitate specificatiile

tehnice indicate in caietul de sarcini si oferta.
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Furnizorul are obligatia de a inlocui, fara costuri suplimentare din partea achizitoarei,
a produselor care nu corespund cerintelor calitative sau sunt deteriorate. Totodata,
ofertantul va suporta toate cheltuielile financiare generate de transportul tur-retur al
produselor neconforme. ‘

Furnizorul va asigura transportul si manipularea produselor la sediul beneficiarului si
va raspunde de integritatea acestora pana la receptia lor de catre beneficiar.

Ofertantul va asigura livrarea prin delegat (nu prin curier), livrarea considerandu-se
incheiata la data semnarii procesului verbal de receptie a marfii.

Eventualele neconformitati sau diferente constatate la receptie vor fi consemnate
intr-un proces verbal de constatare a deficientelor, ofertantul avand obligatia remedierii in
24 ore de la sesizare, in caz contrar procedandu-se la receptia partiala a marfii livrate.

13. MOSTRE
La solicitarea autoritatii achizitoare, inainte de declararea ofertantului castigator si

lansarea comenzii, ofertantii au obligatia de a prezenta mostre ale produselor ofertate, in
termenul stabilit . Produsele prezentate vor fi etichetate cu mentiunea ,, Mostra,, .

In cazul in care ofertantul susmentionat nu raspunde solicitarii de prezentare de
mostre, autoritatea achizitoare isi rezerva dreptul de a refuza colaborarea cu acest operator

economic.

14. GARANTIA PRODUSELOR
Produsele trebuie sa fie de calitate, sa respecte specificatiile tehnice indicate si tipul

de produs solicitat. Furnizorul are obligatia de a inlocui produsele care nu corespund
cerintelor calitative sau sunt deteriorate, in termen de 24 de ore de la sesizare.
Termenul de garantie pentru produsele ofertate este de 12 luni de la data livrarii.
Termenul de garantie trebuie sa se incadreze in perioada inscriptionata pe ambalaj.

15.CONDITII DE PLATA
Toate platile intre autoritatea achizitoare si furnizorul de produse ce fac obiectul

achizitiei se vor efectua in lei, pe baza de factura fiscala emisa pe baza procesului-verbal de

receptie a produselor furnizate .
Plata facturii se face in lei, prin virament, cu O.P., in termen de 30 zile de la primirea

facturii, intr-un cont de trezorerie indicat de furnizor.

DIRECTOR EXECUTIV ADJUNCT, SEF SERVICIU ECONOMIC,
Sz "‘ jkelinda Val/ent‘ina Zat
\I%\/ﬂ
intocmit,

Compartiment achizitii publice
Vadean Laura-Giulia

’

Page 5 of 6



Anexa 2 la Caietul de Sarcini nr. 45799 1 94« o /X

PACHET ARTICOLE DE BIROU
(se va completa de ofertantii interesati)

Denumire produs Unitate de | Cantitat | Pret unitar/
masura e produs, in
lei,
fara TVA

Toner CE255X (12.500 pagini) pentru

imprimante HP LaserJet buc. 1

Cartus HP 953KL black LOS70AE

(2000 pagini) buc. 1

Cartus HP 953KL cyan F6U16AE

(1.600 pagini) buc. 1

Cartus HP 953KL magenta F6U17AE

(1.600 pagini) buc. 1

Cartus HP 953KL yellow FG6U/§ 4L

(1.600 pagini) buc. 1

Hartie pentru fotocopiator A4 top 165

Cartuse de capse - pentru capsator

mari 24/6(mici) cutii 10

Cartuse capsator 24/8 cutii 20

Cartuse de capse - pentru capsator

mici cutii 10

Dosare cu gheara

(de incopciat ) color A4 1/1 buc. 100

Dosare cu gheara

(de incopciat) albe A4 1/1 buc. 50

Dosare plastic buc. 50

Dosare cu sina 1/1 lucioase buc. 400

Dosare plic A 4 buc. 100

Plicuri C4 burduf buc 500
Plicuri C5 autoadezive buc 3.000
Plicuri C6 autoadezive buc 2.000
Plicuri DL cu fereastra dreapta buc 4.000
Sfoara din canepa 220 g ghem 30
Tus stampila (negru) buc 10

PRET TOTAL OFERTAT, fara TVA

DIRECTOR EXECUTIV ADJUNCT,

SEF SERVICIU ECONOMIC,

Valentinav Za;

\\/f

intocmit,
inspector Compartiment achizitii publice,

Védear(jﬂ%ura-Giulia
i/

i
\ A
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